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INTERNER STELLENMARKT 03.12.2024 

Bist Du bereit für eine neue Herausforderung?  

Die Asklepios Klinik St. Georg sucht Dich für die Hämatologie zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt in Vollzeit oder Teilzeit einen 

Medizinischen 
Dokumentationsassistenten (w/m/d)   

 
„Der Dokumentar ist Mittler zwischen den Professionen.“ 

 

Deine Aufgaben:  

 Patienten-Basis-Dokumentation 
 Tumordokumentation  
 Erstellung von Fragebögen, Aktualisierung von Datenbanken und Erstellung von 

projektbezogenen Richtlinien zum Datamanagement  
 Überprüfung von Datenbanken, dem kompletten Datenmanagement wie auch der 

Organisation der Dateneingaben 
 Medizinische Daten verwalten, Arbeit mit Digitalen Krankenakten und Archivierung  
 Koordination und Betreuung von studiensspezifischen Aufgaben 
 Kommunikation in englischer (Fach)sprache 
 Literaturdokumentation und – recherchen, Online Recherchen 
 Entwicklung & Anwendung Qualitätssichernder Maßnahmen  

Dein Profil: 

 Abgeschlossene Ausbildung zum Medizinischen Fachangestellten (w/m/d) oder zum 
Gesundheits- und Krankenpfleger (w/m/d) 

 Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit  
 Freude am Organisieren und Planen  
 Ordnungsliebe & Sorgfältigkeit  
 Vertrauenswürdigkeit, da Umgang mit sensiblen Daten 
 Vorliebe für detailgenaues Arbeiten  
 Durchsetzungsvermögen, Kommunikationsstärke und Durchsetzungsvermögen  
 Kooperations- und Teamfähigkeit  
 Gutes EDV-Verständnis  
 Flexibilität und Offenheit gegenüber Neuem, da sich der Bereich rasend schnell 

weiterentwickelt  
 

Auch wenn du der Meinung bist, dass Du nicht alle gewünschten Anforderugne erfüllen 
kannst, suche trotzdem gerne den Kontakt zu unserem Team.  
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Wir bieten: 

 Viel Entwicklungsraum für neue Ideen 
 Große Bandbreite und Vielfältigkeit der Aufgaben 
 Sympathisches offenes Team 
 Bezahlung entsprechend Tarifvertrag 
 Möglichkeit der Einarbeitung von Quereinsteigern, die ihre bisherige Berufspraxis mit 

Weiter- und Fortbildungen kombinieren möchten.  
 

Kontakt: 

Nähere Auskünfte erteilen Dir gerne Frau Marion Sonntag, Studienkoordinatorin, Tel.: 040 
181885-4958 oder Anke Meyer, Chefarztsekretärin der Hämatologie, Tel.: 040 181885-
2005 

Wir freuen uns über Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 
17.12.2024: 
 
Asklepios Klinik St. Georg  
Personalmanagement, Haus J 
bewerbung.st.georg@asklepios.com 
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