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INTERNER STELLENMARKT 03.12.2024 

Wir suchen für die Asklepios Klinik St. Georg zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unsere 
Herzchirurgie in Voll- oder Teilzeit einen erfahrenen und engagierten 

Medizinischen Fachangestellten (w/m/d) 
als Einbestellungskoordinator (w/m/d)  

 
Deine Aufgaben:  

 Einbestellung der Patienten 
 Koordination und Planung der Termine für die Patienten inklusive der notwendigen 

Voruntersuchungen und Vorbereitungen 
 Schnittstelle der Herzchirurgie: Kommunikation und Zusammenarbeit mit anderen 

medizinischen Abteilungen 
 OP-Terminierung: Organisation und Planung von OP-Terminen 
 Zuweiserpflege: Ansprechpartner (w/m/d) für zuweisende Ärzte und Kliniken 

 
Dein Profil: 

 du hast eine abgeschlossene Ausbildung zum Medizinischen Fachangestellten (w/m/d) 
und verfügst über mehrere Jahre Berufserfahrung 

 du bist vertraut mit administrativer Organisation 
 du bist engagiert und hast ein hohes Verantwortungsbewusstsein 
 eine offene, kommunikative und kooperative Zusammenarbeit im Team und mit 

anderen Berufsgruppen ist für dich selbstverständlich 
 Organisationstalent und Flexibilität runden dein Profil ab 
 im Umgang mit Patienten und Angehörigen bist du stets empathisch und 

verständnisvoll 
 du hast gute EDV-Kenntnisse (MS Word, SAP-ISH med, SP-Expert) 

Wir bieten: 

 ein unbefristetes Arbeitsverhältnis und eine Vergütung nach TVöD-K 
 30 Tage Urlaub  
 ein kollegiales und motiviertes Team 
 eine Jahressonderzahlung sowie eine betriebliche Altersvorsorge 
 einen interessanten und vielseitigen Arbeitsplatz mit großen Entwicklungsmöglichkeiten 
 diverse Mitarbeiter-Vergünstigungen 
 Gesundheitsfördernde Angebote und Sportmöglichkeiten auf dem Campus 
 eine Kita auf dem Klinikgelände  
 ein internes und externes Fort-und Weiterbildungsprogramm 
 einen Arbeitsplatz mit optimaler Verkehrsanbindung u.v.m 

Kontakt: 
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INTERNER STELLENMARKT 03.12.2024 

Nähere Auskünfte erteilt dir gerne  
Herr Andreas Bernard, Pflegedirektor, Tel.: 040 181885-4225 

Wir freuen uns über deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 17.12.2024 
an: 
 
Asklepios Klinik St. Georg  
Personalmanagement, Haus J 
bewerbung.st.georg@asklepios.com 
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